II1. Portal szolgaltatasok

1. UGYINDITAS

Az UGYINDITAS meniiben az énkormanyzat altal kozzétett (irlapok tolthetSk ki. A helyi
adokrdl szolo 1990. évi C. torvény és a helyi adozast szabalyozé onkormanyzati
rendelet(ek) alapjdn az Onkormdanyzati adohatosag altal rendszeresitett
bevallasi/bejelentkezési nyomtatvanyok az E-6nkormdnyzat portdlon az {rlap
keres6ben az 'Adotigy’ agazat alatt érhetdk el.

Az E-6nkormdnyzat portdlon megjelené (rlapokat az 6nkormanyzat teszi kozzé a
portdlon. Az elintézni kivant tliggyel kapcsolatos nyomtatvanyt az f(rlap keres6
szolgaltatas haszndlataval az adott onkormanyzatnal tudja kivalasztani. Amennyiben
nem taldl az Uligyh6z tartozé nyomtatvanyt, beadvanyat az e-Papir szolgaltatdson
keresztiil terjesztheti be az illetékes 6nkormanyzat szamara.

1.1. Ugyinditas (6nkormanyzat keresd, bejelentkezés, tirlap keresd)

P .. . e .
ONKORMANYZAT KERESO Az ugyinditashoz ki kell
valasztani az érintett
;i:ég.ntézés megkezdéséhez, kérjiik, valassza ki azt a telepilést vagy onkormanyzatot, amelynél Ggyeit intézni telepulést a keresé meZ6ben,
e e s st majd a megjelend listaban a
Komitaon a7 ALAPERTELMEZETTE TES7 o, Fgyelem s sapétames it e a s i, e teleptilés nevére kattintva a
;Zc:#ﬁ:gt’;()erjrfliel:::;izl:ﬁgslzs.;l2’(;:{;\:ONKORMANYZATOK listdjara kedvencként vehet fel Gnkormanyzatokat. kereso alatt meg] elenlk:

TELEPULES: - Telepiilés teljes neve

B | - Csillag jel 2

Gomba

s - ALAPERTELMEZETTE TESZ
ONKORMANYZAT NEVE: - KIVALASZT gombok

A KIVALASZT gomb
megnyomasaval az E-

ONKORMANYZAT  PORTAL
® coms cm alatt megjelenik a
kivalasztott =~ 6nkormanyzat
il ol allal — neve, illetve megjelennek az
adott onkormanyzatnal
O elérhetd, alabbi képerny6kép
GOMBA KOZSEG ONKORMANYZATA kivagason lathaté
elektronikus lgyintézési

szolgaltatasok.

2 Csillagjel szerepe: A jelolt 6nkormanyzat sajat 6nkormanyzatok kézé torténé felvételére szolgal.



Kérjen tajékoztatast a kivalasztott A szolgaltatas hasznalataval lehetdsége Elektronikus trlap kittltésével és

teleptlésneél folyamatban levo, van az On, vagy az On ltal képviselt beklildésével Ggyet indithat a
elektronikusan inditott {igyének adozo egy kivalasztott onkormanyzati kivalasztott telepiilésnél. Inditsa el a
tgyintézesi allapotarol. A szolgaltatas adohatdsaghoz tartozo helyi szolgaltatast, majd valassza ki az
igénybevételéhez elektronikus adoegyenlegének lekérdezésére. A Ggytipust, amelyet intézni szeretne. Az
azonositas sziikséges! szolgéltatas igénybevételéhez trlap elektronikus bekiildése
elektronikus azonositas szilkséges! elektronikus azonositast kivetden
lehetséges!

OGYKOVETES ADOEGYENLEG LEKERDEZES UGYINDITAS

FONTOS!

Az ugyinditasra Kkattintva az {rlap Kitolthetd, és lementheté a szamitogépre,
illetve sziikség esetén kinyomtathat6, azonban az trlap bejelentkezés nélkiil
elektronikusan nem kiildhet be!

Az online Uugyinditashoz (elektronikus bekiildéséhez) sziikség van a felhasznalo
elektronikus azonositasara, illetve elsé alkalommal az ASZF elfogadasara is. Ehhez a
jobb fels6 sarokban talalhat6 gomb hasznalataval be kell jelentkezni
még az lirlap Kitoltését megel6z6en.

igyintézés szabadon k

Ggyintézés szabadon

KOZPONTI AZONOSITASI UGYNOK .
AZONOSITAS

UGYFELKAPU

ferenc é
ELEKTRONIKUS SZEMELYI IGAZOLVANY

seddsaea

BEJELENTKEZES

Azonositas megszakitasa

TELEFONOS AZONOSITAS

Azonositas megszakitasa

Meég nem regisztralt?

Elfelejtett jelszo

Az elektronikus azonositast kovet6en az E-onkormanyzat portal bal oldali meniijében
megjelenik a bejelentkezett felhasznal6 neve.

Amennyiben az ASZF elfogaddsa mar korabban megtortént, a felhasznalé neve melletti
nyilra kattintva a kévetkez6 funkciok jelennek meg:

e ONKORMANYZAT KERESO
e FELHASZNALOI FIOK TORLESE
e KIJELENTKEZES



E-ONKORMANYZAT
PORTAL

PORTAL SZOLGALTATASOK

g

JOZSEF v

" A '3 z a7l

Teszt KOZSEG Valasszon a szolgaltatasok kéziil!
ONKORMANYZATA

<7 ONKORMANYZAT KERESO

FELHASZNALOI FIOK TORLESE

Az dnkormanyzat elérhetd szolgaltatasai a bejelentkezett felnasznalok szamara jelennek meg: A hasznalat eléfeltétele, hogy
azonositsa magat a KAU-n keresztlil igénybe vehetd elektronikus azonositdsi szolgéltatdsok valamelyikével.

Amennyiben bejelentkezett a portalra, de még nem fogadta el az Altalanos Szolgaltatasi Feltételeket, és nem valasztott
6nkormanyzatot, (igy ezen az oldalon nem jelennek meg a szolgaltatasok.

Nem bejelentkezett felhasznalék szamara csak az UGYINDITAS szolgaltatas érhetd el. Ez esetben Gnkormanyzat-valasztas utén

KIJELENTKEZES megnyithat és kitdlithet (irlapot, de bejelentkezés nélkiil nem lehetséges a bekiildés.

® B » 0 o

UGYINDITAS

MENTETT URLAPOK

UGYKOVETES

Kérjen tajékoztatast a kivalasztott
teleptilésnél folyamatban levd,
elektronikusan inditott Ugyének
gyintézési allapotarol. A szolgéltatas

A szolgéltatas hasznalatéval lehetosége
van az On, vagy az On altal képviselt
adozé egy kivalasztott énkormanyzati
adohatdsaghoz tartozo helyi

Aszolgaltatas hasznalataval lehetdsége
nyilik arra, hogy a kivalasztott
onkormanyzatnal befizetett ad6janak
adoébevallasait lekérdezze.

igénybevételéhez elektronikus
azonositas sziikséges!

UGYKOVETES

adoegyenlegének lekérdezésére. A
szolgaltatas igénybevételéhez
elektronikus azonositas sziikséges!

ADOEGYENLEG LEKERDEZES

ADOEGYENLEG LEKERDEZES
ADOBEVALLAS

ADOBEVALLAS

FIZETES TORTENET

WRKORMANEZAT KERESS Elektronikus Grlap kitoltésével és
s . bektldésével tgyet indithat a
SAJAT GNKORMANYZATOK jes s -
kivalasztott teleptilésnél. Inditsa el a
- = o szolgaltatast, majd valassza ki az
TAJEKOZTATG A PORTALRGL

tgytipust, amelyet intézni szeretne. Az
tirlap elektronikus bekiildése
elektronikus azonositast kovetden
lehetséges!

UGYINDITAS

Az UGYINDITAS mentiben ki kell valasztani az eljaras médjat (szerepkorok lefrasat lasd.
1.2 fejezet), illetve a hasznalni kivant Grlapot. A bekiildeni kivant {irlap kivalasztasdhoz
Osszetett kereso feliilet all rendelkezésre.

Amennyiben az eljards moédja Kkivalasztasra keriilt, az URLAP KERESO minden

mezdjének alapértelemezett (lires) helyzetében az gombra Kkattintva
megjelenik a kivalasztott 6nkormanyzat altal publikalt minden (rlap.

Az URLAP KERESO szabadszéveges mez&jében az {irlapok cimében szovegrészletre
torténd keresésre van lehet6ség. A megjelen6 legordiilé meniiben szerepld 'talalatok’

barmely elemét ki lehet valasztani a cimre kattintva vagy az haszndlataval a
teljes taldlati lista megjelenik a keresés alatt.

URLAP KERESD

[ace

7Adategyezeté5 uhkurményzaT:Tadéngbem
Addbevallas az idegenforgalmi adardl (2019.01.01-t6l)
Altalanos addigazolas kérelem

Beszedett idegenforgalmi ado

Elére hozott helyi adg

Epitményadd

Erddnek mindsuld termaféld haszonbérbe adasabdl, valamint az erdének mindsuld termdfaldsn folytatott tarsult erddgazdalkodasbdl sz2 ‘

Geépjarmuacda




Orlapok listaja (31) =

ADATEGYEZETES GNKORMANYZATI ADOUGYBEN

# OMLINE KITOLTES i KITOLTESIOTMUTATO (B URLAP ELONEZET

ADO- ES ERTEKBIZONYITVANY KIALLITASI KERELEM

# OMLINE KITOLTES i KITOLTESIOTMUTATO (A URLAP ELONEZET

7

Emellett lehet8ség van Agazat és/vagy Ugytipus alapjan torténd (irlap keresésre is.

ELIARAS MODJA: Sajat néven (maganszemélyként) - Médosités

URLAP KERESO

AGAZAT UGYTIPUS

Adoigy E‘ -- Minden igytipus - hd

s Minden dgazat -

Altaldnos vagy egyéb igazgatési lgyek i
Anyakinyvi lgyek
I Hagyatéki tgyek

Igazsagigy +
| Ipar-kereskedelmi Ggyek

Pénzigy, gazdadlkodds

Szocialis ligyek

Telepilésizemeltetési, vagyonkezelési gyek

1.2 Ugyinditas szerepkérok (eljaras médja)

Ugyinditashoz, minden esetben ki kell valasztani az eljards moédjat, azaz hogy milyen
szerepkorben kivan eljarni a bekiildd. A kivalasztott szerepkor alapjan mas-mas adatok
megadasara van szlkség, illetve az (rlap is mas modon érkezik meg a cimzett
onkormdnyzat hivatali tarhelyére. Ugyinditdsnal minden esetben vizsgélja a rendszer az
Adé szakrendszerben rogzitett képviseleti jogot.
Amennyiben képvisel6ként (meghatalmazottként) jar el adotligyben, és a képviseleti joga
az Ado szakrendszerben nem igazolt ugy két lehet6sége van:

e ha On a cégjegyzékben szerepld képviseldje az adott cégnek, ugy nem sziikséges

tovabbi igazolast benyujtania az ligyintézéshez

e ha On a cégjegyzékben nem szerepld képviseldje vagy meghatalmazottja a
cégnek, vagy egyéni vallalkozénak, ugy a képviseleti jogat igazolé okiratot a
bevallas benyujtasat megel6zden, vagy azzal egyidejlileg be kell nyujtania az
érintett onkormanyzati adéhatosag felé.
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a) Vallalkozasi tevékenységet nem folytaté maganszemély
(Sajat nevemben/Mas természetes személy nevében)

Természetes személy tigyfél az UGYINDITAS meniiben az ELJARAS MODJA mez&ben a
’Sajat néven (maganszemélyként)’ szerepkort kivalasztva tud elektronikusan tgyet
inditani. Amennyiben az tligyfél nem rendelkezik az online tligyintézéshez sziikséges
feltételekkel (elektronikus azonositas, tarhely) az ligyintézéshez kapcsolédé (irlapot az
E-6nkormanyzat portalon kitoltheti, lementheti (pdf formatumban) és kinyomtatva,
postai titon vagy személyesen is benyujthatja.

Természetes személyek esetén, ha az (irlapot meghatalmazott nytjtja be, a benytjtast
megeldzden elektronikusan vagy akar papir alapon is benyujthaté a 'Meghatalmazas
onkormanyzati addéiigyekben’ c. (irlap. (Papir alapu bekiildés esetén az {rlapot a
meghatalmazott és a meghatalmazé mellett 2 tanunak is ala kell irni.)

b) Egyéni vallalkozok
(Sajat nevemben egyéni vallalkoz6ként/Egyéni vallalkozé nevében)

Egyéni vallalkozé az UGYINDITAS meniiben az ELJARAS MODJA mez&ben a ’Sajat néven
(egyéni vallalkozéként)’ szerepkort kivalasztva tud elektronikusan tigyet inditani. Ilyen
esetben az adészadmot is kotelez6 megadni. Adéiigyekben az egyéni vallalkozok
elektronikus tugyintézésre kotelezettek akkor is, ha nem egyéni vallalkozoéi
tevékenységiikkel 0sszefiiggésben jarnak el.3

A bekiildés KAU azonosit4ssal torténik, az (irlap bekiildési igazolds a tarhelyre keriil
tovabbitasra. Az 6nkormanyzat ezt kovetden a tarhelyen keresztiil, elektronikus uton
kommunikal az tigyféllel.

Egyéni vallalkozé képviselete esetén a szerepkor kivalasztasakor megtorténik az Adé
nyilvantartasban rogzitett képviselet ellendrzése. A képviseleti jog igazoltsaganak
hidnyarél a rendszer iizenetben értesiti a felhasznadlét. A bekiildést a képviselet
igazoltsaganak hidnya nem gatolja, azonban a képviseleti jogot
(meghatalmazas/térvényes képviselet) az onkormanyzat az (rlap feldolgozasakor
vizsgalja. Igy a képviseleti jogot az 6nkormanyzat felé be kell jelenteni. Ezt az egyéni
vallalkozé bejelentkezést kovet6en elektronikus uton is megteheti az énkormanyzati
hivatali portalon, a’Meghatalmazas 6nkormanyzati adéiigyekben’ c. irlap benyujtasaval.

c) Cégek/egyéb szervezetek

Gazdalkodo szervezet nevében dnkormanyzati hivatali portalon a Eiisztv és a E-
ligyintézési rendelet alapjan csak Cégkapu képviselettel rendelkez6 tigyfél tud
online tligyet inditani.

A Cégkapun Kkeresztiilt torténd iirlap bekiildésre jogosult:
e elsdsorban a cég torvényes képviseldje, aki a tarhely szolgaltatast regisztralta,
e illetve barmely olyan tarhellyel rendelkez6 maganszemély, akit erre a képvisel§
feljogositott.

3 az addigazgatasi rendtartasrdl sz6lé 2017. évi CLI térvény 36. § (6)
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Amennyiben a bekiild6 képviseleti joga korlatozott, ugy az addligyi eljardshoz a
meghatalmazast tovabbitani kell az Adohatésdag szamara. Cég esetén a
Cégnyilvantartasban szerepld képviseleti joggal rendelkez6 személy adhat a Cég
képviseletére meghatalmazast. Ehhez az E-6nkormanyzat portadl UGYINDITAS
mentlipontjaban valassza ki az ,Adotligy” agazat ,altalanos nyomtatvanyok” tigytipusaban
a Meghatalmazas onkormanyzati adotligyekben t(rlapot. Kitoltés és bekiildés utan a
beérkezett meghatalmazast az énkormanyzat regisztralja az ADO-szakrendszerében.

Az ugyinditasnal a szerepkor kivalasztasat és a képviselt ad6szamanak megadasat
kovetben ellenérzi a rendszer azt, hogy a bekiildd meghatalmazottként/képvisel6ként
rogzitésre Kerilt -e az ad6z6 ,képvisel6i” kozt. Az Onkormdanyzathoz kordbban
benyujtott meghatalmazas tehat o©nmagaban nem elegendd az elektronikus
ligyinditashoz, ilyen esetben is sziikség van a Cégkapu képviseleti jogra. A képviseleti jog
vagy meghatalmazotti statusz igazoltsaganak hidnya nem gatolja az (rlap bekiildését,
azonban az (rlap feldolgozasahoz sziikséges.

d) Hivatali Kapu tarhellyel rendelkez6 intézmény nevében

Hivatali Kapu tarhellyel rendelkezé intézmény nevében az E-6nkormanyzat
portalon csak Hivatali Kapu hozzaférési joggal rendelkezo iigyfél tud online iigyet
inditani.

Amennyiben a bekiildd képviseleti joga korlatozott, ugy az addligyi eljarashoz a
meghatalmazast tovabbitani kell az Adéhat6sag szamara. Ehhez a szervezet vezetdje az
E-6nkormanyzat portal UGYINDITAS meniipontjaban valassza ki az ,Adoéiigy” agazat
»altalanos nyomtatvanyok” ligytipusaban a Meghatalmazas énkormanyzati adoiigyekben
Grlapot. Kitoltés és bekiildés utdn a beérkezett meghatalmazast az 6nkormanyzat
regisztralja az ADO-szakrendszerében.

Az  lgyinditdsndal nem  vizsgdlia a rendszer azt, hogy a  bekiildd
meghatalmazottként/képvisel6ként rogzitésre keriilt-e az ad6z6 ,képvisel6i” kozt. Az
onkormanyzathoz korabban benyujtott meghatalmazas tehat 6nmagaban nem elegend6
az elektronikus ligyinditashoz, ilyen esetben is sziikség van a Hivatali Kapu hozzaférési
jogra.

1.3. Urlap kitéltés (példa)

Az onkormadanyzat kivalasztasat és a bejelentkezést kovet6en ki kell vdalasztani a
bekiildeni kivant {irlapot. Cég nevében torténd kitoltésénél meg kell adni a képviselt Cég
addszamat is.
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ELJARAS MODJA: Cég nevében - Médositas
Cégnév: ASP TESZT CEGKAPU, adészam: 11111111-1-11

URLAP KERESO

Helyi ipariizési adé bevallds, dllands jellegd ipariizési tevékenység, 2018. évre

AGAZAT UayTiPus

Adéigy v — Minden iigytipus — v

Urlapok listaja (1) =

HELYI IPARUZESI ADO BEVALLAS, ALLANDO JELLEGU IPARUZESI TEVEKENYSEG, 2018. EVRE

# ONLINE KITOLTES i KITOLTESI UTMUTATO B URLAP ELONEZET

Amennyiben az {rlaphoz tartozik az o©nkorményzat altal készitett KITOLTESI
UTMUTATO, Gigy a gomb aktiv (szine ugyanolyan, mint a masik két gombé) és
rakattintva az 6nkormdnyzat honlapjara navigal at az E-onkormanyzat portal. Az
URLAP ELONEZET csupan az (irlap megtekintését szolgalja. Az (irlapok jelentds része
tartalmaz a Kkitoltott tartalom fiiggvényében valtoz6 tartalmat, igy az el6nézet
els6dlegesen az (irlap beazonositasat segiti eld.

Az (irlap neve alatt az ONLINE KITOLTES gombra kattintva lehet az (irlapot kitdlteni és
elektronikusan benyujtani. Az (irlap betdltése kis iddt vehet igénybe. Ez id§ alatt a
hattérben a kozhiteles nyilvantartdsok adatai alapjan el6toltésre kertlilnek a bekiild6
bizonyos adatai.

Amennyiben valamely kiils6 nyilvantartas nem érhet6 el, és adatai nem toltédnek be az
irlap el6lapjara, gy a sziikséges adatok manudalisan régzithetdk.

Az (rlapkitolt6 felsé meniijében a kovetkezo funkcidok érhetdk el:

. Amennyiben a képernyé mérete, bedllitisa miatt az alabbiakban felsorolt
funkciok egy része nem lathato, azokat a Tovabbi miiveletek alatt lenyil6o
mentiben lehet elérni.

o Elvetés  © fv=
A gombra kattintva a rendszer megerdsitést kér a kilépésrél. A gomb csak
abban az esetben jelenik meg, ha az elektronikus azonositas
(bejelentkezés) megtortént
A kitoltés alatt 4116 Girlap adatait a rendszer nem menti automatikusan.
Az elvetést kovetSen visszanavigal az Urlap kit6ltd az E-onkormanyzat
portalra a korabban kivalasztott ,6nkormanyzathoz”.
Az (rlap adatainak megdrzéséhez kilépés el6tt Mentés vagy az adat XML
let6ltés gombra lehet kattintani.
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Fejezetek w » Kovetkezd fejezet

Fejezetvalaszto
Az egyes fejezetek kozt a fejezetvalaszté gombokkal lehet valtani (El6z6
fejezet, Fejezetek, Kovetkezd fejezet). A navigacié sordn az utoljara
alkalmazas az adott fejezetre valé visszanavigalaskor az igy nyilvantartott
mezdre ugrik, ha id6koézben annak a lathatésaga, szerkeszthet6sége nem
valtozott.

Az egyes fejezetek (betétlapok, mellékletek) lathatdsagat befolyasolhatja az
{irlap egyes mezdinek kitoltése. Igy példaul az ipariizési ad6 {irlap esetében a
betétlapok addig nem tolthet6k ki (nem jelennek meg a Fejezetek-nél) amig a
F6lapon nem kertiltek bejel6lésre.

Ellenérzések listéia = Ellendrzések listija

Megjelenithetd és pdf formatumban menthet6 az lrlap ellendrzéseinek listaja.
Szimpla felsorolas.

Ellendrzések futtatasa =~ e
A gombra kattintva lefutnak az (rlapba épitett ellenérzések. A megjelend
hibalista egyes sorai alatt az Ugrds a hibahoz gomb a jelzett hiba sorara
navigal.

Az ellenérzések a bekiildést megel6zéen is lefutnak, igy a hibdkat a
bekiildés el6tt mindenképpen javitani kell. Postai Uton tértén6é benyujtas
esetén viszont fontos figyelni arra, hogy csak ellendrzott (rlap Kkertljon
kinyomatasra.

HIBALISTA MEGTEKINTESE

Kérddiv ellendrzés hibai: 1 db

IBl @ - megadott szamlaszam hibas a CDV ellendrzes alapjan.

Ugras a hibahoz

& Letoltesek v

Leto6ltés (PDF-be, vagy adat XML-be)

Az (rlapot PDF és XML formatumban is el lehet menteni. A PDF az olvashato
formatumot biztositja, bar nyomatdsra az {rlapok mérete miatt kevéssé
alkalmas. Az XML allomany let6ltése biztositja, hogy ha a bekiildés nem
sikertil, akkor az {rlap xml allomdnya (ugyananndl az 6nkormadnyzatnal)
betdlthetd, és a bekiildést meg lehet ismételni. Emellett kitoltési hiba esetén a
hiba bejelentéséhez is ezen allomanyokra lesz szilikség.

Adat XML feltsltése

A korabban letoltott Girlapok XML allomanya itt tolthetd vissza.
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Az (rlapok Adat xml feltoltésekor a program ellendrzi azt, hogy annak az
onkormanyzatnak az (rlapjat kivanjuk -e feltolteni, amelyben éppen
dolgozunk.

Néhany esetben - a gyorsabb Kkitoltés el6segitése érdekében - lehet6ség van
mas Onkormanyzatnal elkészitett (rlap xml allomanyat ,masolatként”
hasznalni a kit6ltés megkonnyitése érdekében.

Ez a funkcio jelenleg csak 3 Grlapnal lesz elérhet6, amelyek tartalma minden
onkormanyzatnal azonos, és nem tartalmaznak egyedileg beadllithaté (pl.:
adomentesség, adokedvezmény adatokat).

A harom érintett Grlap:

. Bejelentkezés, valtozas-bejelentés
. Meghatalmazas onkormanyzati addtigyekben
. Adategyeztetés 6nkormanyzati adotligyben

<] Az Grlap bekiidése

Az drlap bekiildés

A kitoltott hibatlan Grlap az trlap bekiildés funkci6 hasznalataval kiildhetd be.
Ha a gomb nem jelenik meg, nem toértént meg az elektronikus azonositas
(bejelentkezés), az lrlap online nem kiildhetd be. Ilyen esetben célszer( az
Girlap XML allomanyat lementeni, ismételten bejelentkezni, és az Adat XML
bet6ltésnél beemelve a korabban rogzitett adatokat az (irlap bekiildheté.
Urlap mentése """

Ha valamilyen okbdl félbe kell hagyni az (rlap kitéltést, vagy a bekiildés
pillanatnyilag nem lehetséges, az lirlap menthet6 jelsz6 megadasa mellett.
Ilyen esetben az E-6nkormanyzat portadlon a Mentett (irlapok kézt az {irlap a
jelsz6 megadasaval megnyithaté majd folytathat6 a kitoltés/bekiildés. A
mentett ({rlapokat a rendszer 7 napig 6rzi meg, ezt Kkovetéen
visszaallithatatlanul térl6dnek az adatok. (b6vebben: 2. fejezet Mentett
rlapok)

Térzsadatok
A torzsadatok ment célja, hogy amennyiben valaki rendszeresen nyujt be
maghatalmazottként Grlapot, gy a meghatalmazé adatait ne kelljen minden
esetben kézzel tolteni.

Uj torzsadat a ,+” gomb megnyomasaval rogzithetd.

TORZSADATOK LISTAZASA

Tipus A Nev cim

Export Import
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TORZSADAT TiPUS VALASZTASA

Maganszemely Y
| TORZSADATOK HOZZAADASA - CEG

| mMaganszemeély

| Egyéni vallalkozo ==
Torzsadatok Székhely cm  Levelezésicim  Egyéb adatok
| Adétanacsadd

Tarsasag neve
ASP Teszt Cégkapu

Addszama Kozdsségi addszam

12181816-2-41]

E-mail cim Telefonszdm

Mégsem [MVIENAIES

A torzsadatoknal megadhat6 adatok kore a torzsadat tipusatol fiiggen eltérd.
Igy példaul cégnél nem jelennek meg a személyes adatok. A mezdk kitdltését
kovetéen a MENTES gombbal tarolédnak az adatok. Célszerii a
torzsadatokat rogzitést, modositast kovetden a sajat gépre menteni az
Export gombbal. Igy ha bongészé hiba/vagy médositds miatt az adatok
torlédnének, akkor az IMPORT gombbal az adatok Gjbol beemelhetdek.

A létrejott torzsadat listabol a Bekiild6 Kkitoltése az (rlapon vagy az
Ugyféladatok kitoltése az (rlapon hasznélataval lehet az (irlapba adatokat
atemelni.

| #F | = H Bekuldd kitbltese az Grlapon ‘

| Ugyfeladatok kitoltése az Grlapon ‘

i= Tevékenységnaplo
Tevékenységnaplo
Itt tekinthet6 meg a végrehajtott tevékenységek idépontja, tipusa, és a
végrehajtasokkal kapcsolatos lizenet.

Sugo Bisied
A Sugo tartalmazza az (rlap kitoltéséhez sziikséges technikai informaciokat.
Itt olvashat6 az egyes (irlapelemek miikodése.

Példaul: P = =
az f(rlap (betétlap/melléklet) fejezet hozzdaddsira . — “ |
szolgal6é ’'paletta’ miikodésének leirasa

Névjegy Creiew
A névjegyben lathaté az Urlapkezelé Rendszer verziészdma és az utolsd
frissités id6pontja.
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Urlap kitoltése / bekiildése

Az trlap El6lapjan (csak bejelentkezést kovetOen!) el6toltésre keriilnek a bekiild6
adatai. A kozhiteles nyilvantartasokbdl szarmazé adatok nem irhaték feliil. Amennyiben
ezekben eltérés tapasztalhato, azt az adott adatot nyilvantart6 hat6sag felé kell jelezni.

(pl: ad6azonosito jel hiba: NAV; lakcimadat eltérés: kormanyhivatal)

FONTOS!

A bejelentkezett iigyfél neve a Kit6lté program jobb felsé sarkaban lathato:
Belépve, mint ........

Amennyiben a bejelentkezés nem tortént meg, az (rlap elektronikusan nem

kiildhet6 be. Amennyiben az adott iigyfél nem Kkotelezett elektronikus

kapcsolattartasra az tirlapot letoltést és nyomtatast kovetoen postazni kell!
Belépve, mint ECHANTILLONS FERENC @ Kijelentkezes

€ Elvetés Fejezetek « > Kovetkezd fejezet i= Ellendrzések listaja [ Ellendrzések futtatasa Tovabbi muveletek s

ASP
BEVALLAS a helyi ipardzési adérél ADO

" ORI

v g 087-2017
Teszt Onkormanyzat

Cirn: 1054 Budapest Hold utca 4. teszt, levelzzési cim: 1054 Budapest Hold utca 4., teszt
Telefon: +3613275840, fax: +3613275840, e-mail: asdasdasd@kdiv.hu

Bekildd viselt neve
titulus csaladi név uténév 2. utonév
ECHANTILLONS FERENC
Bekiildd szilletési neve
titulus csaladi név utonéy 2.utonéy
ECHANTILLONS FERENC

Az (rlap el6lapja els6sorban a bekiildd személy azonositdsahoz és az {irlap iktatashoz
szlikséges adatokat tartalmazza.

Az (rlapok az el6lapon kivil legalabb egy lapot, vagy Félapot és
betétlapokat/mellékleteket tartalmaznak.

Lassuk mintaként egy helyi ipariizési ado6 bevallas kitoltésének 1épéseit.

Az (irlapok miikodése feltételezi, hogy a kitoltés soran fentrdl lefelé haladva toltjlik ki a
szlikséges mezdket. Az irlapok dinamikus miikodését jol prezentalja az alabbi a példa.

Az f{irlap Félapjan a I. blokkban kivalasztjuk a ’Bevallas jellegét’. Amennyiben ’Eves
bevallas’-t jeldliink, tigy a II. blokkban az idészak automatikusan kitoltésre keriil (Eves
bevallds esetén a bevallott iddészak napjai szamdnak meg kell egyeznie a kezdd év
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napjainak szdmdval) a IlIl. blokkban pedig a Zaré bevallds benyujtasanak oka nem
tolthetd.

BEVALLAS
a helyi ipardzési adorol allando jelleg ipar(izési tevékenység esetén
FOLAP

2017 évben kezdddd adoévben afaz Teszt Onkorméanyzat dnkormanyzat

illetékesseégi tertletén folytatott 4llando jelleg(i ipar(izési tevékenység utani adokotelezettségrol
52010 helyi iparlzési addbevallashoz

[BenyUjtandd a szekhely, telephely fekvése szerinti teleplilési snkormanyzat, févarosban a févarosi dnkormanyzat
addhatdsagahoz.]

I. Bevallas jellege
© 1. Eves bevallas

2. Zard bevallas

3. El5tarsasagi bevallas

1. Bevallott id6szak |

2017.01.01 B | - [2017.12:31

Il. Zard bevallas benyujtasanak oka
1. Felszamolas
2. Végelszamolas
3. Kényszertorlés
4. Adészam megszintetése

5. Atalakulds, egyestilés, szétvalas

Ahhoz, hogy az (rlap betétlapjait ki lehessen tolteni, ki kell valasztani a Félap IV.
blokkjaban, hogy mely betétlapokra van sziikség. A betétlapok kivalasztasanal is
beépitésre kertiltek ellendrzések, igy az A-D betétlapok koziil értelemszerlien csak egy
valaszthato.

A betétlapok a jelolésiiket kovetéen megjelennek a Fejezeteknél. A betétlapok a
Fejezetek kozotti ,lapozassal” ( <El8z0 fejezet; Kovetkezd fejezet >); vagy a Fejezeteknél
a betétlap nevére kattintva is elérhetdk.

I Fejezetek w | > Kbvetkez? fejezet £ Ellendrzések listaja & Javitandé hibak: . Letbltézek w o, Adat XML feltbltése O Térzsadatok
ElSlap 16. Egyéb ok:
kBen O Nem zarébevallas
A betétiap
E betétlap IV. Bevallasban szerepld betétlapok
FRessiap A betétlap: Vallalkozék netté drbevételének a kiszamitasa
G betétlap

B betétlap: Hitelintézetek és pénzligyi vallalkozasok nettd arbevételének a kiszamitdsa
C betétlap: Biztositok nettd arbevételének a kiszamitasa
D betétlap: Befektetési vallalkozasok nettd arbevételének a kiszdmitasa

E betétlap: Az eladott druk beszerzési értéke és a kozvetitett szolgaltatasok értéke figyelembe
vehetd egylittes dsszege, kapcsolt vallalkozas adéalapja

F betétlap: A véllalkozési szintli addalap megosztasa
G betétlap: Nyilatkozat tulfizetésrél
H betétlap: Onellendrzési potlék bevalldsa

| 1 betétlap : Eves beszamold az IFRS-ek alapjan készité vallalkozé részére

J betétlap: a kézos stermelbi igazolvannyal rendelkezé adbalanyok és csaladi gazdasag adéalany
tagjainak nyilatkozata
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Az (rlap V. blokkja tartalmazza az ad6z6 adatait. Amennyiben az ligyfél sajat nevében
nyUjtja be az f(rlapot, adatai az el6laprél automatikusan attoltésre keriilnek. Cég
nevében torténd bekiildésnél, ha gyakran kiildiink be az adott cég nevében {rlapot,
célszerli a mar emlitett Torzsadatoknal rogziteni a cég adatait. Ha ez megtortént, akkor a
Toérzsadatoknal ki kell vélasztani az érintett céget és az Ugyféladatok kitdltése az
Girlapon gombbal az iligyfél adatai beemelésre kertilnek az tirlapra.

TORZSADATOK LISTAZASA

Tipus A MNév cim

cez ASP Teszt Cégkapu Budapest | # ‘ * || Bekilds kitslcése az drlapon |

|:> | Ugyteladarok kirsicese az dirlapon |

Export Import

Az Ugyfél adatai az (lrlap minden betétlapjan megjelennek. Ezek az adatok a
betétlapokon nem moédosithatok.

Az (rlap kit6ltést, mivel a Félap VII. blokkja a Betétlapokon rogzitett szamadatokra épiil,
az ,A” jell betétlappal kell folytatni. Az A betétlapon megadott arbevétel vezérli az ,E”
jell betétlapon kitolthetd mezdket. Ezért is fontos, hogy tigyeljlink a kit6ltés sorrendjére.

AZ "E" jelﬁ betétlap képe 1. Adéalany a Htv. 39. § (6) bekezdése szerinti kapcsolt véllalkozas tagja

1. Adéalany neve (cégneve)  ASP Teszt Cégkapu

500 millié Ft arbevétel alatt =p 2. Addazonosits jele

Adészéma TM111111-1-11

1l. A Htv. 39. § (6) bekezdésének hatalya ala nem tartozé vallalkozas esetén

1. Eladott &ruk beszerzési értéke (eladbé) 6sszesen 0 Ft
2. Kozvetitett szolgaltatasok értéke 6sszesen 0 Ft
i acatany HEe Jh (B b Tl et ap el 7. Figyelembe vehet eldbé és a kozvet(tett szolgaltatdsok
1. Adéalany neve (cégneve)  ASP Teszt Cégkapu értékének egyuttes tsszege [legfeljebb 500 M Ft nettd
= = arbevétell ad6zé esetén: (1.+2.), 500 M Ft feletti nettd 0Ft
2pAdanzonositdjsle arbevétel esetén: (3.+4.45.46.) ]
Addszama 11111111111
. ; B L . , » s 77 7 7
1l A Htv. 39. § (6) bekezdésének hatalya ald nem tartozé véllalkozés esetén AZ "E ] elu betetlap kepe
1. Eladott aruk beszerzési értéke (elabé) dsszesen 0 Ft e 2 7 7
@500 milli6 Ft arbevétel felett
2. Kbzvetitett szolgaltatasok értéke dsszesen 0Ft

3. Az 1. és 2. sorbdl a Htv. 39. § (7) bekezdése szerinti
export arbevételhez kapcsolédo elabé és kozvetitett

szolgéltatasok értéke (500 M Ft-ot meg nem haladé netté it
arbevétel(i vallalkozénak nem kell kitélteni!)

4. Az 1. sorbdl a Htv. 39. § (7) bekezdése szerinti

kézfinanszirozdsban részesiilé gyégyszerek

értékesitéséhez kapcsolado elabé, vagy dohany ol

kiskereskedelmi-ellatonal a dohany bekertilési értéke (500
M Ft-ot meg nem haladé nettd arbevétell vallalkozénak
nem kell kitoltenit)

5. Az 1. sorbdl a Htv. 39. § (7) bekezdése szerinti
foldgazpiaci és villamosenergia piaci tigyletek elszdmolasa
érdekében vasarolt és tovabbértékesitett, a szamvitelrdl
52616 térvény szerinti eladott aruk beszerzési értékeként 0Ft
elszamolt féldgaz és villamosenergia beszerzési értéke

(500 M Ft-ot meg nem haladé netté arbevétell

véllalkazanak nem kell kitdltenil)

6. A Htv. 39. § (4) és (5) bekezdése alapjan (savosan)

megéllapitott, levonhatd elabé és kozvetitett

szolgéltatasok értéke egylttes 6sszege (500 M Ft-ot meg 0 Ft
nem haladé netté arbevétel( vallalkozénak nem kell

kitolteni!)

7. Figyelembe vehetd elabé és a kozvetitett szolgéltatasok

értékének egyiittes dsszege [legfeljebb 500 M Ft nettd

arbevétel( addzo esetén: (1.+2.), 500 M Ft feletti netto 0Ft
arbevétel esetén: (3.+4.+5.46.) ]

Ezt kévetben az ,F” jell betétlap kitéltésekor a II. blokkban ki kell valasztani az ad6alap
megosztas mddszerét. A betétlapon csak azok a mezdk jelennek meg, amelyek az adott
modszer alapjan téltend6k (tolthet6k).
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1l. Az alkalmazott addalap megosztas madszere
1. Szemelyi jellegti raforditassal aranyos
2. Eszkozerték aranyos
© 3. AHtv. 3. szamu melléklet 2.1 pontja szerinti megosztas c:l
4, A Hov. 3. szami melleklet 2.2 pontja szerinti megosztas
5. A Hiw. 3. szamu melléklet 2.3 pontja szerinti megosztas
6. A Htv. 3. szamu melléklet 2.4.1 pontja szerinti megosztas

7. A Hbv. 3. szamu melléklet 2.4.2 pontja szerinti megosztas

11l. Megosztas

A F8lap VII. Ado pontjaban ,Az donkormanyzat illetékességi
ter(letére juto telepllési szint( adoalap” szamitasahoz 0,66524100 %
hasznalt aranyszam

0y 1. Avallalkozas altal az adoévben - a Htv. melléklete
szerint - figyelembeveendd dsszes személyi jelleg( 12121212 Rt
raforditas Osszege

Cp 2. Az 1. sorbdl az onkormanyzat illetékességi teriiletén
foglalkoztatottak utan az adoévben - a Hiv. melléklete
szerint - figyelembeveendd szemeélyi jellegl raforditas
Osszege
3. Avallalkozasnak az addévben a székhely, telephely
szerinti telepllésekhez tartozd - a Hiv. melléklete szerinti - 137137137 Ft
Osszes eszkozérték osszege

33333 Rt

4. 3. sorhdl az onkormanyzat illetékességi tertletén
figyelembeveendd - a Htv. melléklete szerinti - eszkOzérték 959 595 Ft
Osszege

A betétlapokon megadott adatok atemelddnek a Fdélapra. A szamitott, vagy mas
betétlapokrdél atemelt mezdk hattere sziirke, ezek kézzel nem télthetdk.

A Foélapon még hidnyzé mez6k (pl. adéeldleg adatok) Kkitoltését kovetben célszeri
futtatni az ellendérzéseket. Amennyiben az (irlap hibat tartalmaz a Hibalista tartalmazni
fogja a hiba megnevezését, illetve egy Ugras a hibahoz gombot, ami az érintett mezdére
navigal.

HIBALISTA MEGTEKINTESE

I. Addalany
1. Addalany neve (cégneve) B id il .
2. Addazonosité jEIE Ellendrzések Gjrafuttatdsa  Mentés PDF-be
Adoészama

3. A talfizetés visszautaldsara szolgalé pénzforgalmi szamlaszam

121712171717

Hika
A megacott szamliaszam hings a COV ellendrzés psdgnal nincs fenndlls addtartozasom.
alapjan iedékes helyi ipariizési adé fizetési kotelezettségre kivanom felhasznalni.
| 0 forintot kérek visszatériteni, a fennmarado ésszeget késébb esedékes helyi ipartizési
ad® fizetési kotelezettségre kivanom felhasznalni
4. Atulfizetés dsszegébdl 0 forintot kérek visszatériteni, 0 forintot kérek mas

adénemben/hatésagnal nyilvantartott lejart esedékességli kéztartozasra atvezetni, a fennmaradé ésszeget késdbb esedékes ipartizési add
fizetési kételezettségre kivanom felhasznalni.

5. Atulfizetés Osszegébdl 0 forintot kérek mas adénemben / hatésagnal nyilvantartott lejart esedékességii
kéztartozasra dtvezetni, a fennmarado dsszeget késdhb esedékes ipartizési add fizetési kotelezettségre kivanom felhasznalni
O 6. Atlfizetés teljes dsszegének visszatéritését kérem
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Ha az (rlap ellenérzést kovet6en a Hibalista nem tartalmaz egyetlen tételt sem,
lehet8ség van az (irlap letoltésére pdf és xml formatumban.

& Letdltések w

Letdités PDF-be

Letdltés adat XML-be

Az Urlap a bekiildés gombra kattintva a kovetkezd megerdsit6 lizenet elfogadasaval
nyUjthato be elektronikus tton:

FIGYELMEZTETES

Biztosan bekldi az (irlapot?

lgen  Wégse

A bekiildés megerdsitésekor elkésziil egy PDF dokumentum, amely beagyazva az (irlapot
xml formatumban is tartalmazza. A rendszer a hattérben ismételt azonositassal elvégzi
az Urlap AVDH#-val torténé hitelesitését.

Ezt kovetéen van lehet6ség az (irlaphoz csatolmanyokat rogziteni. A Csatolmanyok
hozzaadasa ablakban elsd 1épésként feltolthetdk, majd a HITELESITES gombra kattintva
ezek a dokumentumok is hitelesithetdk a (rendszer 4ltal) KAU-s AVDH-val.

CSATOLMANYOK HOZZAADASA

Ha =z (rlaphaz szeretne csatoini egyeh dokumentumot, akkor itt megteheti. Jelenieg nem csatalt egyetlen dokumentumat sem. Ha nem kivan semmit csatolni,
akkor a "Bekiiés" gombbal folytathatia

| Fetortes | <=

CSATOLMANYOK HOZZAADASA

Feltolitott fajl neve Rendszer altal hitelesitett G

1 ugyintezes . jpg

‘ Feltoltés ‘

CSATOLMANYOK HOZZAADASA O
FeltdlItstt fajl neve Rendszer dltal hitelesitett
1 ugyintezes jpg asice (rendszer altal hitelesitve) ‘ Torlés ‘

| Ferones |

BEKULDES

4 AVDH: Ez a szolgaltatas elektronikus alairasi lehet6séget biztosit a természetes személy felhasznalok szdmara anélkiil,
hogy sajat aléiréi tantisitvannyal vagy az AVDH rendszerben sajat regisztraci6val rendelkeznének.
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A csatolmanyok elnevezésében nem szerepelhetnek kiilonleges karakterek. (pl. #,
&, *) Amennyiben a név mégis tartalmaz kiilonleges karaktert azt a rendszer a
bekiildés soran minden esetben’_’ karakterre modositja.

A csatolmanyok feltoltését kovetden a Feldolgozas folyamatban képernyo jelenik meg. A
Feldolgozas akar percekig is eltarthat. A bekiildés sikerességérdl vagy sikertelenségének
okardl a rendszer automatikus tizenetben tajékoztat.

FELDOLGOZAS FOLYAMATBAN

Beadvany beklldése folyamatban, ami akar percekig is eltarthat. Keérjlk, ezalatt ne
zarja be a bongeészdt, ne toltse Ujra az oldalt, varja meg. amig a bekuldes veget er.

1.4. Urlap bekiildés

A bekiildés sikerességérdl a képerny6n megjelend iizenet tajékoztat.

Enig

Tajékoztatjuk, hogy a bekildatt Griaprdl masolatot kap a tarhelyere zip formatumban

A kitaltatt Grlapot @ kozponti elektronikus szolgaltatd rendszer befogadta és gondoskodik annak tovabbitasaral a cimzett részére. A visszaigazolo adatokat
az aldbbitablazat tattalmazza:

BEKULDES ERKEZTETESI| SZAMA: 119098705201 904252305 202384

ERKEZTETES DATUMA: 2019-04-25 23:06:42

Vissza az Onkormanyzati Hivatali Portalra

®
k Cég nevében torténé benyujtas esetén a Cégkapu-
Ggyitéats szabadon tarhelyére a BEERKEZETT mappaba megérkezik a
feladasi igazolas. Az iizenet tartalmazza a bekildés pontos
datumat, és a cimzett Hivatali tarhely rovid nevét.

Az lizenet csak akkor jelenik meg a Cégkapu-tarhelyen, ha a

1;:81315; : SZURES-nél a ’Kivéve rendszeriizenetek’ sziirés nincsen
beallitva.
Mag:émszemély, vagy egyér_li_véllalkozé nevében torténd
bekiildés esetén a feladasi igazolds a felhasznalé KUNY
BEERKEZETT €D tarhelyére érkezik.
ELKOLDOTT & 18181816
TARTOS TAR igyintézes szabadon

] i ECHANTILLONS FERENC 5T S i 4 . . Ec .
MEGHIUSULASI |GAZ [0 & LETOLTES 3 TORLES 4 MOZGATAS TARTOS TARBA O CIMKEKEZELES

KIJELENTKEZES 9:58
Felado Dokumentum tipus, leiras
KiiDes O ABT Feladasilgazolas | Beérkezert
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1.5. Urlap

A bekiildést kovetSen a bekiild6 tarhelyére megérkezik a bektldott (irlap elektronikusan
alairt masolata zip formatumban. A 'Megjegyzés’ mez6ben szerepel a bekiildott (rlap
neve, a cimzett 6nkormanyzat és a bekiild6 ad6azonosito jele is. A masolatot célszerii a
Letoltés gombra kattintva lementeni, vagy a Tarhelyen Tart6s tarba helyezni, mert a
Tarhelyen a beérkezd dokumentumok, igazoldsok és nyugtdk csak 30 napig kertltnek

masolat

megdrzésre. Ezt kovetden masolat mar csak az érintett 6nkormanyzattol igényelhetd.
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Cim: 1234 Teszt, Fé ter 1. 1/2_,
Telefon: 0611234567, e-mail: varos@tesztvaros_hu

A letoltott pdf Csatolmanyainal tekinthet6 meg az AVDH hitelesités és az (rlap xml
formatumban.

2. MENTETT URLAPOK

Amennyiben a bejelentkezést kovetden egy (irlap kitéltését valamilyen okbdl félbe kell
hagyni, az (rlap ,Az (rlap bekiildése” gomb segitségével, jelsz6 megadasaval menthet6.
A mentés sikerességét rendszertizenet igazolja.

INFORMACIOK MEGADASA MENTESHEZ

Jelszé
Jelszé ismét

Megjegyzés

OK Nem

INFO

Sikeres mentes.

BEZARAS

A mentett (rlap is csak bejelentkezéssel érhetd el. A MEGYNYIT gombra kattintva a
rendszer a jelsz6 megadasat kovetben betolti az lirlapot, amelynek kitoltése folytathato,
illetve a készlrlap bekiildheté.

MENTETT URLAPOK

A szolgéltatds hasznélatival megnyithaték az elektronikus {irlapkitSltés soran On altal mentett rlapok.

Felhivjuk a figyelmiket, hogy a Portalon kizarélag a jelszé ismeretében tudja megnyitni a mentett (irlapot. A Portal feliletén a
mentett (irlapok 7 napig érheték el, ezutan automatikusan térlédnek! A térélt Girlapok visszaéllitdsara nincs lehet§ség!

Teszt tenant - Helyi ipardizési adé bevallas, allandé jellegii ipariizési tevékenység, 2017. évre
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